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GUIA TEXTOS COMPLETOS

(r \) GUIA PARA LA PRESENTACION DE COMUNICACIONES 9CFE
2oee }mg l. Introduccion a la herramienta de editor de textos

1. Cuando entres en tu sesion, clica en el titulo de la Comunicacion para la que quieras
presentar el Texto completo.

2025 16-20
(O\ J MIS COMUNICACIONES

Completos

Presentacion de Evaluacién de los P Enviode
resimenes resGmenes Presentacion de Evaluacién de - Presentaciénde  _ presentacion al - Presentaciony
textos completos textos completos modificaciones. autor poster por los

autores

Mostrar fechas

o Instrucciones para la gestion de comunicaciones del 9CFE Mostrar
Mis comunicaciones
(1] Titulo Presentada Estado del resumen

1284 Vigilantree: fototrampeo inteligente para monitorizar aprovechamientos de made Si Aceptada

Imagen 1. Acceder a la edicién de tu comunicaciéon.

2. Acontinuacion, se desplegara una pantalla donde debes pulsar "Editar".

e Instrucciones para la gestion de comunicaciones del 9CFE Mostrar

Vigilantree: fototrampeo inteligente Comunicate conla

. . h . secretaria técnica
para monitorizar aprovechamientos Histérico de mensajes
de madera
-

< La comunicacién ha sido aprobada

VALORACION DEL COMITE cmwl’slco - RESUMEN: Aceptada con modificaciones

10/10/2024 -11:05

Resumen

Imagen 2. Funcién Editar texto completo.

3. En la siguiente pantalla, en primer lugar jOJO! aparece el campo de “Observaciones”. No
debes escribir ahi, sino en el segundo campo, donde se encuentra el editor de texto para la
presentacion de textos completos.
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

Presentacion del texto completo.
Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.
v
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Imagen 3. Editor de texto en la plataforma.

4. Ademas de trabajar directamente en la plataforma, existe la opcion de importar un
documento Word.

o Esmuyimportante que, en primer lugar, decidas si trabajaras en la propia plataforma
o enun documento de Word que puedas importar.

o Desde la Secretaria recomendamos trabajar el texto sobre la plataforma, pero si te
resulta mas comodo, existe la opcidon de trabajar en una plantilla de Word sencilla
donde prepares tu texto completo y posteriormente importes su version definitiva
en esta plataforma.

o La plantilla que te proporcionamos incluye los formatos que deberas utilizar en la
plataforma una vez importado el texto.

o Paraellodeberas seleccionar la palabra o palabras sobre las que quieres usar estilos
de parrafo y aplicar el tipo de parrafo.

5. El editor de texto funciona como un Word. Te permite el mismo tipo de funcionalidades.
Puedes elegir el tamano del texto para destacar titulos (Encabezado 1, 2,3, etc.), poner negritas
y cursiva, vinetas, alinear parrafos, insertar tablas e imagenes. También permite usar los atajos
de teclado de Word CRTL+C (copiar), CTRL+V (pegar).

Presentacion del texto completo.

Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

[ - ref-wfz=-=fels-a | «— | |nsertartablaeimagen

Dv Gpv @ V\
Elegir vinetasy
alineacion de parrafo.
Elegir el formato del

texto para titulos o
parrafos

Elegir negrita, cursivay
subrayado.

Imagen 4. Funcionalidades del editor iguales a Word.

Organiza Secretaria técnica
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(I \) Il. Otras funcionalidades del editor de texto

Otras funcionalidades que permite el editor de texto son:

92 CONGRESO
FORESTAL ESPANOL

2025 |16-20 . .
GIJON | JUNIO e Guardar la version actual asignando un nombre.

Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

v B I U — & ZT,;ZTv=vo @Bv@

OvBv@m & R

GUIA TEXTOS COMPLETOS

Save current revision

Open revision history

FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1)

Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

excepto la primera que se escribird en mayUscula su primera letra).

Imagen 5. Guardar la versién actual del documento.

ElegirEncabez.. v B J U — g& = 1= v =

Ov EBvao @ 2

Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen
texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Parrafo, justificacion completa).

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita yjustificcdo)

Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacion completa. Se escribiran todas las palabras clave en mindscula y separadas por comas,

[ Name of the revision (optional) ﬁ

TTeAlWw

Imagen 6. Nombrar una version.

e Abrir el historial de revisiones para ver los cambios realizados y volver a editar el texto.

La plataforma tiene una gran potencialidad a través de esta funcion: puedes escribir
diferentes versiones del texto, guardarlas con nombres distintos y, posteriormente,

recuperarlas para seguir trabajando sobre ellas.

Organiza Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

Save current revision |

Open revision history <\

~ -
FERNARDEZFERNANDEZ R (1)

Abrir el historial de versiones

Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen
texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Parrafo, justificacion completa).

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en mindscula y separadas por comas,
excepto la primera que se escribird en maydscula su primera letra).

Imagen 7. Historial de versiones.

En el caso de que hayas subido tu texto completo importando un archivo Word y quieras
sustituir ese texto de Word volviendo a importarlo, es IMPORTANTE que previamente a
importar de nuevo el Word:
o guardes la version actual con un nombre.
o elimines todo el texto de esa version usando el atajo de teclado CONTROL+”A” para
seleccionarlo por completo y después pulsar la tecla de borrado.
o Importes de nuevo el documento de Word.

Cuando estés trabajando sobre una version, la herramienta mostrara en color verde qué
parte del texto ha cambiado en esa version con respecto a una anterior. Para volver a editar
el texto debes pulsar el boton azul “Back to editing”.

LYol Restore this revision Total: 2 changes A\ {0) Revision history

\ Volver a editar el texto -

’.
Titulo

14 de octubre, 11:45
FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1) L4 e octubee, 1145

] . [ A a 5 a .

Resumen (ll Added by rodrigogomez »zaddo 4, negrita y justificado) TG
Texto del texto del texto del texto del texto del resumen texto del resumen texto del =
resumen texto del resumen texto del texto del texto del texto (Formato Parrafo, justificacion
completa).

Empty document

10de octubre, 11:38

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

& rodrigo.gomez
Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en

mindscula y separadas por comas, excepto la primera que se escribird en maydscula su primera letra).

1. Introduccién (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de la introduccion texto de la introduccion texto de la introduccidn texto de la introduccion texto de la
introduccion texto de la introduccidn texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la
introduccidn texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccién. (Formato Parrafo, justificacion

completa, sangria en la primera linea dejando 5 espacios. La separacién entre parrafos de un mismo bloque sera de una
linea en blanco.)

Tabla 1.

Imagen 8. Volver a la pantalla de edicién del texto completo.

Pulsar para activar el corrector de texto. Las sugerencias apareceran en la parte derecha
de la pantalla.

Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

C/ ) Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.
%

° Parrafo v B I U — @ Z ;°v i i0
2025 |16-20 Sugerencia de correccion,

GIJON | JUNIO O Bv@ @ = aceptar check verde para

aplicar el cambio.
Titulo \

Activar corrector

M
<
®
i
<
2

FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1)

Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de resuEen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen @
texto del|resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Parrafo, justificacion completa).

. . . o rodrigo.gomez Today 12:00PM v X
Palakras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado) Replace: " with
Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en

excepto |p primera que se escribird en maytscula su primera letra). e Reply

L Opciones que permite el corrector cuando se activa (botén verde)

A
B> a ) R
Track changes I:]]

Imagen 9. Funcionalidad del corrector de texto.

¢ Importar un texto de Word: el editor también permite incluir un texto previamente
preparado en Word. En este caso, las imagenes deben tener formato “,jpg” en el Word de
origen para que se importen correctamente. El formato “.png” no se puede importar.

Presentacion del texto completo.
Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

Parrafo v~B I U — @ ZT ;Z2v=v @ @BvR@

®V@ =

Importar Word

Imagen 10. Funcionalidad de importar un texto de Word.

Organiza Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

e Escribir comentarios.

Pérrafo vB I U— I ;v=v o @Bv@
@v@v@l@lﬁ

2
3
-

Titulo \

FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1)

Pulsar para escribir un comentario

Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen
texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Parrafo, justificacién completa).

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado) e |Wite  comment

Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Pérrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en

excepto la primera que se escribird en mayuscula su primera letra).

Imagen 11. Funcionalidad de comentarios.

¢ Maximizar la ventana.

Presentacion del texto completo.

Antes de comenzar aredactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

Parrafo vB I U—@- I\ ZTvEvQo BvR@

OvEv@ 2

Pulsar para poner a pantalla completa

Imagen 12. Funcionalidad de maximizar-minimizar ventana.

[...Continda en siguiente pagina ¥]

Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

lll. Indicaciones para presentar el texto completo en el editor de textos

Esta es la estructura segln la cual debes trabajar tu texto completo. En rojo encontraras las
indicaciones para ponerlo en el formato correcto.

Titulo de la aportacion al 9° Congreso Forestal Espaiiol
(Titulo: formato Encabezado 2, negrita y centrado)

FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1), GARCIA GARCIA, R. (1) y VAZQUEZ VAZQUEZ, M. (2) (Autores:

Formato Parrafo, justificacion completa, mayiscula. EI nombre y apellidos del autor que hara la
presentacion iran subrayados. Se indicard con un nimero el nombre del centro de trabajo entre
paréntesis)

(1) Departamento de Marketing. Fundacion Centro de Servicios y Promocion Forestal y de su Industria de
Castillay Ledn. (Formato Parrafo, justificacion completa)
(2) Sociedad Espanola de Ciencias Forestales.

Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto
del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del
resumen texto (Formato Parrafo, justificacion completa).

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacion completa. Se escribiran todas las
palabras clave en mindscula y separadas por comas, excepto la primera que se escribira en
maydudscula su primera letra).

1. Introduccion (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de la introduccion texto de la introduccion texto de la introduccion texto de la introduccion
texto de la introduccion texto de la introduccion texto de la introducciéon texto de la introduccion
texto de la introduccion texto de la introduccion texto de la introducciéon texto de la introduccion
texto delaintroduccion. (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en la primera linea dejando
5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de una linea en blanco.)

Secretaria técnica
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Resumen (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen
texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Parrafo, justificacién completa).

Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en mintscula y separadas por comas,
excepto la primera que se escribira en may(scula su primera letra).

1. Introduccién (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de la introduccidn texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la introduccién
texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccion texto
de la introduccién. (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en la primera linea dejando 5 espacios. La separacién entre parrafos de un mismo
bloque sera de una linea en blanco.)

Tabla 1.

Parametro X Y

Imagen 13. Texto incluido en el editor con los formatos correspondientes.

2. Objetivos (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto
de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de
objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de
objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de objetivos texto de
objetivos texto de objetivos texto de objetivos (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en
la primera linea dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de una
linea en blanco.)

3. Metodologia (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de
metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia
texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de metodologia texto de
metodologia texto de metodologia (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en la primera
linea dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de una linea en
blanco.)

4. Resultados (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de
resultados texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de
resultados texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de resultados texto de
resultados texto de resultados texto de resultados (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria
en la primera linea dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de una
linea en blanco.)

5. Discusion (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Organiza Secretaria técnica
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Texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion
texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto
de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de discusion texto de
discusion texto de discusion (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en la primera linea
dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de una linea en blanco.)

6. Conclusiones (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

Texto de conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto
de conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto de
conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones texto de
conclusiones texto de conclusiones texto de conclusiones (Formato Parrafo, justificacion completa,
sangria en la primeralinea dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera
de una linea en blanco.)

7. Agradecimientos (Formato Encabezado 4, negritay justificado)

Texto de agradecimientos texto de agradecimientos texto de agradecimientos texto de
agradecimientos texto de agradecimientos texto de agradecimientos texto de agradecimientos
texto de agradecimientos texto de agradecimientos texto de agradecimientos texto de
agradecimientos texto de agradecimientos (Formato Parrafo, justificacion completa, sangria en la
primera linea dejando 5 espacios. La separacion entre parrafos de un mismo bloque sera de unalinea
en blanco.)

8. Bibliografia (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)

AUTOR (APELLIDO, N.); AUTOR (APELLIDO, N.); Ano. Titulo del articulo. Abreviatura

revista NOmero Pagina Inicio - Pagina Final (Formato Parrafo, autor en mayuasculas, titulo en
minascula)

AUTOR (APELLIDO, N.); Ano. Titulo del libro. Editorial. Paginas. Ciudad

Ejemplo de tabla:

La tabla se insertara mediante la funcion de insertar tabla:

Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

Antes de comenzar a redactar tu texto completo lee atentamente las instrucciones.

Pérrafo vB—“ CTIZvEvVvo By
> OvBv& L= 8888
0ooo
92 CONGRESO DoBo
FORESTAL ESPANOL ”
2025 |16-20 Titulo
GITJON | JUNIO FERNANDEZ FERNANDEZ, R. (1)
Resumen (Formato Encabezado 4, negritay Insertar tabla
Texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto del resumen tEXTOUETTESTTITETT TEXTO UET TESUTITETT TEXTOUE| resumen texto del resumen
texto del resumen texto del resumen texto del resumen texto (Formato Pérrafo, justificacién completa).
Palabras clave (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)
Palabra, palabra, palabra, palabra. (Formato Parrafo, justificacién completa. Se escribiran todas las palabras clave en mindscula y separadas por comas,
excepto la primera que se escribira en maytscula su primera letra).
1. Introduccién (Formato Encabezado 4, negrita y justificado)
Texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la introduccién texto de la introduccidn texto de la introduccién
texto de la introduccion texto de la introduccién texto de la introduccién texto de la introduccion texto de la introduccién texto de la introduccion texto
de la introduccién. (Formato Pérrafo, justificacion completa, sangria en la primera linea dejando 5 espacios. La separacién entre pérrafos de un mismo
bloque seré de una linea en blanco.)
Tabla 1.
Imagen 14. Funcionalidad de insertar tabla.
Si se desea modificar el nimero de columnas o filas, el editor permite hacerlo seleccionando la fila o
columna que se desea modificar, entonces se despliega un meni sobre la tabla que permite
ejecutar la accion que se desea.
D S e e e ) Modificar tabla
I R =
’ Columna de encabezado @ =
Parametro Y
Insertar columna izquierda
Insertar columna derecha
Eliminar columna
Seleccionar columna
Imagen 15. Modificar columnas o filas en la tabla.
Tabla 1. Tamano determinado por el nimero de columnas y el texto incluido en ellas
(Titulo de tabla: Formato parrafo, negrita, centrado, espaciado anterior y posterior con una linea en blanco.)
Parametro X Y
A AX AY
B BX BY
El contenido de la tabla se escribira segln las siguientes instrucciones: Formato parrafo, normal,
centrado.
Organiza Secretaria técnica
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GUIA TEXTOS COMPLETOS

Q Eiemplo de figura y fotografia:
Cf\r \> e Elformatoidoneo paralasimageneses “jpg”.

FORESTAL ESPANOL e Lagrafica o la fotografia se insertaran mediante la funcion de insertar Imagen (indicaciones en
2025 | 16.20 pagina 3) o bien copiando y pegando de un Word con los atajos de teclado CONTROL+"C”

(copiar) y CONTROL + “V” (pegar):

Figural. Ejemplo de grafica, (Formato Parrafo, cursiva, centrado, espaciado anterior y posterior con una linea
en blanco)

e La resolucion de las figuras deberd ser de muy buena calidad, alto contraste y tamano
adecuado, debiendo ser legibles después de una reduccion al 66%. S6lo se aceptaran si son
estrictamente indispensables para la comprension del texto.

Con el objeto de hacer accesible todos los documentos, el sistema requiere introducir el valor “Alt”
alasimagenes.

Incluir texto alternativo
para facilitar la
accesibilidad de laimagen.

.
Autores (tu nombre y apellidos deben aparecer entre alguno de los autores) ordenar

Figural. Ejemplo de fotografia, (Formato Parrafo, cursiva, centrado, espaciado anterior y posterior con una
linea en blanco)

Organiza Secretaria técnica
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